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Odwolanie dyrektora sagdu
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UCZESTNIK PROCESU: Prezes Sadu Rejonowego/Okregowego

Uruchomienie procesu ,0dwotanie dyrektora”

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania Prezes Sgdu powinien zalogowad sie do
aplikacji MS-Workflow. Nastepnie w gtéwnym oknie ,Zadania” klikngé przycisk ,,Uruchom proces”[1].

Procesy ~ | zadania MIN NN FANANRFEE M p Uruchom proces  JO)
Opis Sad Status
T Uzupetnienie brakéw dokumentacji Data reaizaci. Wirakcie realizacji
Zwolniony etat sedziowski asesorski
t  Uzupetnienie brakéw dokumentacji Data reatzack Sad Apelacyiny w Warszawie W trakcie realizacii

Odwolanie z delegacii

1 Ocena kwalifikacji kandydata
Froces nominacji sedziego

1t Ocena kwalifikacji kandydata
Proces nominacji sedziego

1t 6w do oceny

LRSS 2015-07-03 (+1)
PRI 2015-07-03 (+1)

Proces nominacji sedziego

PPN 15.7.07 (= |

t 6w do oceny
Proces nominacji sedziego

1t Sprawdzenie karty zgloszenia
Proces nominacdji sedziego

Ll - bez

Wierszy nastrone | 20 -

ooumenty [ Psces

Z wyswietlonego okna ,,Uruchom proces”

[2] i klikngé przycisk ,,Uruchom”[3].

Uruchom proces

Nazwa

Mianowanie na stanowisko referendarza
Odwotanie asystenta z delegacji
Odwotanie dyrektora sadu 2

Odwotanie referendarza z delegacji

Odwotanie sedziego z petnienia funkcji prezesa

wiceprezesa

Odwotanie z delegacji

Powotanie zastepcy dyrektora sadu

Przeniesienie asystenta

Przeniesienie referendarza sadowego bez zgody

PO 15700 )|

Opis Diagram procesu

i wani N . .
Mianowanie na stanowisko referendarza Wyswiet! diagram

Odwotanie asystenta z delegacji Wyswietl diagram

Odwotanie dyrektora sadu Wyswietl diagram

Odwaotanie referendarza z delegaciji Wyswietl diagram

Odwotanie sedziego z petnienia funkcji prezesa

A Wyswietl diagram
wiceprezesa

Odwotanie z delegacji Wyswietl diagram

Powotanie zastepcy dyrektora sadu Wyswietl diagram

Przeniesienie asystenta Wyswiet! diagram

Przeniesienie referendarza sadowego bez zgody LT TP —

3

Strona

1

Wirakcie realizacji

W trakeie realizacii

Wirakeie realizacji

Wtrakie realizacii

Wirakcie realizacji

W trakeie realizacii

15> >

L

nalezy wybra¢ proces ,Odwotanie dyrektora sadu”



Pojawi sie okno ,Wniosek o odwotanie dyrektora”. W polu ,Pracownik”[1] z listy nalezy
wybraé odwotywanego dyrektora. Po wypetnieniu wszystkich pél obowigzkowych (oznaczonych *),
wpisaniu ewentualnych uwag, uzytkownik moze zataczy¢ dokumenty klikajgc w polu ,,Dokumenty” na

przyciski ,,Przegladaj” oraz ,Z dysku”. W celu zakonczenia zadania nalezy klikngé przycisk ,,Zakoncz
krok procesu”.

Whiosek o odwotanie dyrektora

Pracownik * * 1

Data wniosku™ | 2015-07-15

Uwagi

Dokument FPrzealadaj Z dysku

Zakoncz krok procesu Anuluj

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybrac , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybraé , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje ,, Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczyc¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakorfczenie catego
procesu.

Tak Mie

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakonczeniu zadania.

Kolejne zadanie ,Decyzja o odwotaniu dyrektora sadu” trafia do Ministra Sprawiedliwosci
[na diagramie: ODS05]



UCZESTNIK PROCESU: Prezes Sadu Apelacyjnego

Uruchomienie procesu ,0dwotanie dyrektora”

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania Prezes Sadu powinien zalogowad sie do
aplikacji MS-Workflow. Nastepnie w gtéwnym oknie ,Zadania” klikna¢ przycisk ,,Uruchom proces”[1].

[mswf] @ Zadania

Procesy ~ | zadania
Opis
[ Uzupetnienie brakéw dokumentacii
Zwolniony etat sedziowski asesorski
(- 5 Uzupetnienie brakéw dokumentaciji
Odwolanie 2 delegacji
[ 3 Ocena kwalifikacji kandydata
Proces nominagi sedziego
[+ Ocena kwalifikacji kandydata
Proces nominacji sedziego
[ do oceny
Proces nominacji sedziego
[t do oceny
Proces nominacji sedziego
b+ Sprawdzenie karty zgloszenia
Proces nominagi sedziego
]+ bez
Werszy nastrone | 20| v

Dokumenty BELELEY Procesu

Z wyswietlonego okna ,,Uruchom proces”

[2] i klikngé przycisk ,,Uruchom”[3].

Uruchom proces

na stanowisko

(¢]

Odwolanie asystenta z delegacii

Odwotanie dyrektora sadu

Odwoanie referendarza z delegacji

Odwolanie sgdziego z pelnienia funkcji prezesa

viceprezesa

Odwotanie z delegac]i

Powotanie zastepcy dyrektora sadu

Przeniesienie asystenta

Przeniesienie referendarza sadowego bez zgody

na stanowisko
Odwolanie asystenta z delegacji
Odwolanie dyrektora sadu
Odwofanie referendarza z delegacji
Odwolanie sedziego z pelnienia funkeji prezesa
wiceprezesa
Odwolanie z delegac
Powotanie zastepcy dyrektora sadu

Przeniesienie asystenta

Przeniesienie referendarza sadowego bez zgody

®

v Lo e

Data realizaci
Data reali ack
Data reaizac
Data reaizacy
Data reaieac
Data realzac

Diagram procesu

Wyswietl diagram
Wyswietl diagram
Wyswietl diagram
Wyswietl diagram
Wyswietl diagram
Wyswietl diagram
Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

1 Prezes Sadu (prezes:111114@SAwW)

» Uruchom proces IO}

Sad Status

W trakeie realizacji

Sad Apelacyiny wWarszawie W trakcie realizacji

Wtrakele realizaci

W trakeie realizacii

W trakeie realizacji

W trakeie realizacji

Wtrakele realizacji

W traksie realizacii

<< || < | stona: |1 15> >
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Pojawi sie okno ,,\Wyboér sposobu uruchomienia”. W polu ,,Sposéb uruchomienia” dostepne
sg opcje: ,Przedstawienie negatywnej uchwaty zgromadzenia ogdlnego sedziéw apelacji” i ,Wniosek
o odwotanie dyrektora”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje: Wniosek o odwotanie dyrektora.
Klikniecie przycisku ,Zakoncz krok procesu” korczy zadanie.

Wybor sposobu uruchomienia

Sposob uruchomienia® | Wniosek o odwotanie dyrek | = E

| Zakoricz krok procesu Anuluj

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybraé , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalnal Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Tak Nie

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakoriczeniu zadania.

Zadanie ,Wniosek o odwotanie dyrektora” [na diagramie: ODS01]

W celu przystgpienia do zadania w gtéwnym oknie ,,Zadania” w polu ,,Procesy” nalezy wybrac
z listy ,Odwofanie dyrektora sadu”[1l]. Nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Wniosek o odwotanie
dyrektora”[2] i zatwierdzi¢ przyciskiem ,,Zatwierdz krok procesu”[3].



[mSWf] @ Zadania @ & Prezes Sadu (prezes:111114@SAwWW)

3

Procesy | Odwolanie dyrektora sac ¥ Zadania Al Filtruj (€} e v 3 P e P Uruchom proces [O]
Wszystkie opis Sad e
V2t Wniosek o odwolanie dyrektora Sad wWarszawle W trak

Odwotanie dyrekiora sadu

Wierszy na strone | 20 - << | < swona |1 r

Dokumenty [E2ER0RY Procesu

[~

Pojawi sie okno ,,Wniosek o odwotanie dyrektora”. W polu ,Pracownik”[1] z listy nalezy
wybraé odwotywanego dyrektora. Po wypetnieniu wszystkich pél obowigzkowych (oznaczonych *),
wpisaniu ewentualnych uwag, uzytkownik moze zatgczy¢ dokumenty klikajac w polu ,,Dokumenty” na
przyciski ,Przegladaj” oraz ,Z dysku”. W celu zakonczenia zadania nalezy klikngé przycisk ,,Zakoncz
krok procesu”.

Whiosek o odwotanie dyrektora

Pracownik *

Data wniosku* | 2015-07-15

Zakoricz krok procesu Anuluj

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybraé , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje ,, Tak”.



Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Tak Mie

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakorczeniu zadania.

Kolejne zadanie ,Decyzja o odwotaniu dyrektora sadu” trafia do Ministra Sprawiedliwosci
[na diagramie: ODS05]

Zadanie ,Przedstawienie negatywnej uchwaty zgromadzenia og6lnego sedziow apelacji”
[na diagramie: ODS02]

Po uruchomieniu procesu pojawi sie okno ,Wybér sposobu uruchomienia”. W polu ,,Sposéb
uruchomienia” dostepne sg opcje: ,Przedstawienie negatywnej uchwaty zgromadzenia ogdlnego
sedzidw apelacji” i ,,Wniosek o odwotanie dyrektora”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje:
Przedstawienie negatywnej uchwaty zgromadzenia ogdlnego sedziéw apelacji. Klikniecie przycisku
,Zakoncz krok procesu” konczy zadanie.

[rass
5 Wybor sposobu uruchomienia i
1z

2 Sposdb uruchomienia® | Przedstawienie negatywne] = | E
=

B

ia Zakoricz krok procesu Anuluj

-

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybrac , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Tak Mie




W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakorczeniu zadania.

Nastepnym krokiem jest wpisanie w polu ,Procesy”[1] , Odwotanie dyrektora sadu”,
zaznaczenie zadania ,Przedstawienie negatywnej uchwaty zgromadzenia ogdlnego sedziéw
apelacji”[2] i zatwierdzenie przyciskiem ,Zakoncz krok procesu”[3].

[mswf] @Zadania @ & Prezes Sadu (prezes:111114

Opis Sad Status

/12t Przedstawienie negatywne| uchwaly zgromadzenia ogéinego sedziéw apelacjl ad Apetacyjn
dwolanie dyrektora sad

Pojawi sie okno dialogowe, w ktéorym nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane pola
(oznaczone*) i wpisa¢ ewentualne uwagi. Uzytkownik moze zatgczy¢ dokumenty klikajgc w polu
,Dokumenty” na przyciski , Przegladaj” oraz ,,Z dysku”. W celu zakonczenia zadania nalezy klikng¢
przycisk ,, Zakoncz krok procesu”.

Przedstawienie negatywnej uchwaty zgromadzenia ogélnego sedzidw apelacji

Pracownik * -

Data uchwaty * | 2015-07-16

Uwagi

Dokument Przegladaj Z dysku

Zakoncz krok procesu Anuluj

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybraé , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje ,, Tak”.

10



Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Tak Mie

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakorczeniu zadania.

Dokumenty zostajg przestane do Pracownika Ministerstwa Sprawiedliwosci, ktéry wykonuje
zadanie ,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji” . W przypadku, gdy nie stwierdza brakéw, do
Ministra Sprawiedliwosci trafia zadanie ,Decyzja o odwotaniu Dyrektora sadu” [na diagramie:
0ODSO05].

UCZESTNIK PROCESU: Dyrektor sadu

Uruchomienie procesu ,0dwotanie dyrektora”

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania Dyrektor sadu powinien zalogowa¢ sie do
aplikacji MS-Workflow. Nastepnie w gtdwnym oknie ,Zadania” klikngé przycisk ,,Uruchom proces”[1].

[mswf] @ zasania O T —
1
ﬂ o sls[1is0e
Opi Sad Status
-
“““““““ [ Zaimis 28 .

Z wyswietlonego okna ,,Uruchom proces” nalezy wybra¢ proces ,Odwotfanie dyrektora sadu”
[2] i klikngé przycisk ,,Uruchom”[3].

11



Uruchom proces

Nazwa

Delegowanie urzednika przez MS
Delegowanie urzednika przez Prezesa SA
Oceny okresowe urzednikéw

Odwotanie delegowania

Odwotanie dyrektora sadu 2
Przeniesienie urzednika do innego sadu

Reknitacja urzednika

Opis

Delegowanie urzednika przez MS

Delegowanie urzednika przez Prezesa SA

Oceny okresowe urzednikéw

Odiwotanie delegowania

Odiwotanie dyrektora sadu

Przeniesienie urzednika do innego sadu

Rekntacja urzdnika

Diagram procesu

Wyswietl diagram

Wywietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wywietl diagram

3

Zadanie ,Rezygnacja dyrektora sadu”

Pojawi sie okno dialogowe, w ktdorym nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane pola

(oznaczone*) i wpisa¢ ewentualne uwagi. Uzytkownik moze zatgczy¢ dokumenty klikajgc w polu
,Dokumenty” na przyciski ,Przegladaj” oraz ,Z dysku”. W celu zakonczenia zadania nalezy klikng¢

przycisk ,Zakoncz krok procesu”.

Rezygnacja dyrektora sadu

 Apelacyiny Dyrekior (Dy
Pracountk . rszawie, 333331)

Data wniosku® | 2015-07-16
Data rezygnacji* | 2015-07-16

Uwagi

Dokument  Przsqladaj Z dysku

Zakoricz krok procesu Anulj

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybraé , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje , Tak”.
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Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Tak Mie

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakonczeniu zadania.

Dokumentacja zostaje przestana do Pracownika Ministerstwa Sprawiedliwosci, ktéry dokonuje jej
weryfikacji. W przypadku, gdy nie stwierdza brakéw w dokumentacji do Ministra Sprawiedliwosci
trafia zadanie ,,Decyzja o odwotaniu Dyrektora sadu” [na diagramie: ODS05].

Zadanie , Uzupelnienie brakéw dokumentacji”

W celu przystgpienia do zadania w gtéwnym oknie ,,Zadania” w polu ,,Procesy” nalezy wybrac
z listy ,Odwofanie dyrektora sadu”[1l]. Nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Uzupetnienie brakdow
dokumentac;ji”[2] i zatwierdzi¢ przyciskiem ,Zatwierdz krok procesu”[3].

[mswf] @ Zadania @ L Dyrektor Apelacyiny (dyrektor:333331@SAWW)
Procesy | Ocwolanie dyrektora sa | + | zadania - e} PANAERAE > Uruchom proces [JIRO)
Wezystkie opis Sqd Status
v/| 2 % Uzupetnienie brakéw dokumentacji Datarealzacy Sad Apelacyiny w Warszawie W trakcie realizacji
Odwotanie dyrektora sadu
+ Rezygnacja dyrektora sadu Sad Apelacyiny w Warszawie W trakcie realizacji
Odwotanie dyrektora sadu
Wierszy na strone | 20 e Strona: | 1 1
akumenty = n

Pojawi sie okno dialogowe, w ktérym nalezy zataczy¢ brakujace dokumenty klikajagc w polu
,Dokumenty” na przyciski , Przegladaj” oraz ,,Z dysku”. W celu zakonczenia zadania nalezy klikngé¢
przycisk ,,Zakoncz krok procesu”.
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Uzupetnienie brakéw dokumentaciji

Brakujace dokumenty Dokumenty

Dokumenty *  Erzealadaj £ dysku

Uwagi

Zakonicz krok procesu Anuluj

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybraé , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje

rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Tak Mie

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakonczeniu zadania.

Dokumenty zostajg przestane pracownikowi Ministerstwa Sprawiedliwosci do ponownej weryfikacji.

UCZESTNIK PROCESU: Pracownik Ministerstwa Sprawiedliwosci

Uruchomienie procesu ,0dwotanie dyrektora”

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania Pracownik Ministerstwa Sprawiedliwosci

powinien zalogowaé sie do aplikacji MS-Workflow. Nastepnie w gtéwnym oknie ,Zadania” klikng¢
przycisk ,Uruchom proces”[1].

14



@ Zadania

[mswf]

Fitrwj || G

= Zadania Procesy ~ | Zadania ~

Opis.

[ y projektu decyzji przy nowego
Nowy efat referendarski

(I Opinia przydzielenia nowego stanowiska
Nowy etat asystenta

[ ie projektu decyzji przy ia nowego
Nowy efat referendarski

(I projektu decyzji nowego
Nowy etat referendarski

[ Analiza i opinia przydzielenia nowego stanowiska
Nowy etat referendarski

(I projektu decyzji nowego
Nowy etat referendarski

Ot y projektu decyzji przy nowego
Nowy etat referendarski

[[] ®  Rejestracja decyzji SN

Wierszy nastrone | 20 | v

Dokumenty [E2

Z wyswietlonego okna ,,Uruchom proces”

Procesu

[2] i klikngé przycisk ,,Uruchom”[3].

Zadanie

,Decyzja

Uruchom proces

Nazwa

Uy St gy

Obieg dokumentow i procesu
decyzyjnego przy angazowaniu
srodkow na centraine projekty
informatyczne

Oduwotanie dyrektora sadu 2.
Odwolanie sedziego z pefienia
funkcji prezesa wiceprezesa

Powrdt na stanowisko

Przeksztaicenie etatu w nowy
etat asesorski

Opis

Uy St gy

Obieg 6w i procesu przy
Srodkow na centraine projekty informatyczne

Odwotanie dyrektora sadu
Odwotanie sedziego z petnienia funkcji prezesa wiceprezesa

Skrdcenie procedury powrotu sedziego w stanie spoczynku na
poprzednio zajmowane stanowisko lub stanowisko réwnorzedne
poprzez zapeunienie mozliwosci wsparcia procesu przez
system elekironiczny

Przeksztaicenie efatu w nowy etat asesorski

sadowego bez zgody

Przeniesienie sedziego bez

sadowego bez zgody

Przeniesienie sedziego bez zgody

Diagram procesu

Wyswietl diagram

Wyswiet! diagram

Wyswietl diagram
Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

Wyswietl diagram
Wyswietl diagram

Wyswietl diagram

3

®

4 Pracownik MS (pracownikms:111131@MS)

elvitole S o

Sad Status.

Ministerstwo Sprawiedlwoéci W trakeie realizacji

Ministerstwo Sprawiediiwose W trakeie realizacji
W trakcie realizacji
W trakie realizacji
W irakeie realizacji
Ministerstwo Sprawiedliwosci W trakcie realizaci
Ministerstwo Sprawiedliwosci

Wirakeie realizacji

Sad Rejonowy w Wolominie W trakcie realizacji

<< || < swona |1 13>

nalezy wybrac¢ proces ,,Odwotanie dyrektora sgdu”

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja:

Informacja

Proces Odwotanie dyrektora sadu zostal uruchomiony

o odwotaniu

[na diagramie: ODS05]

dyrektora

sadu”
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Zadanie ,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”

W celu wykonania tego zadania Minister Sprawiedliwos$ci powinien by¢ zalogowany do
aplikacji MS-Workflow. Nastepnie w gtéwnym oknie ,Zadania”, w polu ,Procesy” nalezy wybrac
z listy ,Odwotanie dyrektora sadu”[1]. Nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Weryfikacja kompletnosci
dokumentacji”[2] i zatwierdzi¢ przyciskiem ,, Zakoricz krok procesu”[3].

[mswf] (® zadania ® 1 Pracowni bS (pracowmims 11131@Ms

3
Séwotanio dyroktora sa| + | Zadania -3 c evi1q0 I o
Opis Sad Status

/s 2t Weryfikacja kompletnosci dokumentacii Sad Apelacyjny w Warszawie W trakcie realizacj
Odwolanie dyrektora sadu

W oknie ,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”. Uzytkownik musi wypetni¢ wymagane
pola (oznaczone*). W polu ,,Kompletnos¢ dokumentacji” na potrzeby szkolenia zostata wybrana opcja
,Nie”. Nastepnie nalezy uzupetnié pole ,Brakujgce dokumenty” i wybra¢ wykonawce, do ktérego trafi
zadanie ,Uzupetnienie brakéw dokumentacji”. W polu ,Termin uzupetnienia” nalezy ustali¢ czas na
uzupetnienie brakéw. Aby zakonczy¢ ten etap procesu nalezy wybraé przycisk ,Zakoncz krok
procesu”.

Weryfikacja kompletnosci dokumentaciji
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Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybrac , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybraé , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje ,, Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Tak Mie

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakorczeniu zadania.

W przypadku gdy dokumenty sa kompletne, w oknie ,Weryfikacja kompletnosci
dokumentacji” w polu ,, Kompletnos¢ dokumentacji” nalezy zaznaczy¢ opcje ,Tak” wtedy do Ministra
Sprawiedliwosci trafi zadanie ,,Decyzja o odwotaniu Dyrektora sadu” [na diagramie: ODS05].

UCZESTNIK PROCESU: Minister Sprawiedliwosci

Uruchomienie procesu , Odwotanie dyrektora”

W celu przystgpienia do realizacji tego zadania Pracownik Ministerstwa Sprawiedliwosci
powinien zalogowad sie do aplikacji MS-Workflow. Nastepnie w gtéwnym oknie ,Zadania” klikng¢
przycisk ,Uruchom proces”[1].

Procesy ~ | zadania - (e} FRAVANRPPRRE M » Uruchom proces
Opis Sad Status.
1t projektu decyzji nowego Ministerstwo Sprawiedliwosci W trakcie realizacii
Nowy etatreferendarski
1+ Opinia przydzielenia nowego stanowiska Ministerstwo Sprawiedliwosci W trakeie realizacii
Nowy etatasystenta
1t projektu decyzji nowego W trakcie realizacii
Nowy etatreferendarski
1+ y projektu decyzji p nowego W trakcie realizacji
Nowy etatreferendarski
1 Analiza i opinia przydzielenia nowego stanowiska W trakcie realizacji
Nowy etatreferendarski
1t y projektu decyzji p nowego Ministerstwo Sprawiedliwosci W trakcie realizacii
Nowy etatreferendarski
1t projektu decyzji p nowego Ministerstwo Sprawiedliwosci W trakcie realizacji
Nowy etatreferendarski
1+ Rejestracja decyzji SN Sad Rejonowyw Wolominie  Wtrakcie realizacji
werszynastione | 20| w Strona: | 1 13> >
Dotumenty = n

Z wyswietlonego okna ,,Uruchom proces” nalezy wybra¢ proces ,Odwofanie dyrektora sadu”
[2] i klikngé przycisk ,,Uruchom”[3].

17



Pojawi

Uruchom proces

Nazwa

ooy ey

Obieg dokumentdw i procesu
decyzyjnego przy angazowaniu
Srodkow na centralne projekty
informatyczne

Odwotanie dyrektora sadu 2
Odwotanie sedziego z petnienia
funkcji prezesa wiceprezesa

Powrdt na stanowisko

Przeksztalcenie etatu w nowy
etat asesorski

Przeniesienie referendarza
sadowego bez zgody

Przeniesienie sedziego bez

——

Opis

oUWy Stal weguinLey

Obieg dokumentdw i procesu decyzyjnego przy angaZowaniu
srodkéw na centralne projekty informatyczne

Odwotanie dyrektora sadu
Odwotanie sedziego z pefnienia funkcji prezesa wiceprezesa

Skracenie procedury powrotu sedziego w stanie spoczynku na
poprzednio zajmowane stanowisko lub stanowisko réwnorzedne
poprzez zapewnienie mozliwosci wsparcia procesu przez
system elektroniczny

Przeksztalcenie etatu w nowy etat asesorski
Przeniesienie referendarza sadowego bez zgody

Przeniesienie sedziego bez zgody

Diagram procesu

Wyswiet! diagram

Wyégwiet! diagram

Wyé&wiet! diagram
Wyéwiet! diagram

Wyé&wiet! diagram

Wyswiet! diagram
Wyégwiet! diagram

Wys&wiet! diagram

3

sie okno dialogowe, w ktérym nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane pola

(oznaczone*) i wpisa¢ ewentualne uwagi. W polu ,,Odwotanie” dostepne sg opcje: , Tak”, ,Nie”. Na

potrzeby szkolenia wybrano tg pierwszg opcje. Uzytkownik moze zataczy¢ dokumenty klikajgc w polu

,Dokumenty” na przyciski , Przegladaj” oraz ,,Z dysku”. W celu zakonczenia zadania nalezy klikng¢

przycisk ,, Zakoncz krok procesu”.

Decyzja o odwotaniu dyrektora sadu

Pracownik *

Aplikacja

Data decyzji* =1
Qdwotanie* =
Data odwotania B
Uwagi
Dokument decyzji Przegladaj Z dysku
wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik

Zakoricz krok procesu Anuluj

zostanie poinformowany

o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybraé , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje ,, Tak”.
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Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Tak Mie

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakorczeniu zadania.

Zadanie ,Decyzja o odwotlaniu dyrektora sadu” [na diagramie: ODS05]

W celu wykonania tego zadania Minister Sprawiedliwosci powinien by¢ zalogowany do
aplikacji MS-Workflow. Nastepnie w gtéwnym oknie ,Zadania”, w polu ,Procesy” nalezy wybrac z
listy ,Odwotanie dyrektora sgdu”[1]. Nastepnie zaznaczy¢ zadanie , Decyzja o odwotaniu dyrektora
sadu”[2] i zatwierdzi¢ przyciskiem ,Zakorcz krok procesu”[3].

[mswf] @Zadama @ 2 Minister Sprawie

338 1%

Pojawi sie okno dialogowe, w ktorym nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane pola
(oznaczone*) i wpisaé¢ ewentualne uwagi. W polu ,Odwotanie” dostepne s3g opcje: , Tak”, ,Nie”. Na
potrzeby szkolenia wybrano tg pierwszg opcje. Uzytkownik moze zataczy¢ dokumenty klikajac w polu
,Dokumenty” na przyciski , Przegladaj” oraz ,,Z dysku”. W celu zakonczenia zadania nalezy klikngc¢
przycisk ,,Zakoncz krok procesu”.
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Decyzja o odwotaniu dyrektora sadu

Pracownik
Data decyzji*
Odwotanie *

Data odwofania*
Unagi

Dokument decyzii

Apelacyjny Dyrekior (Dyrektor sadu, Sad Apelacyjny w
Warszanie, 333331)

20150715
Tak

201507-15

Przealadaj Zdysku

Zakoricz krok procesu Anuluj

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik

o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybraé , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje , Tak”.

zostanie poinformowany

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalng! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego

procesu.

Tak Mie

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakornczeniu zadania.
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